
1 apf!ts.fr+edy  i.

Nomor SOP : 500.14/ 33  /402.103/2025
Tanggal : 8 Januari 2025

-..-,       -           .,-:i:,I..,,                -: Pembuatan
i./',:`, Tanggal Revisi -,

Tanggal Efektif : 8 Januari 2025
-

Disahkan oleh

\`\3,\`!\\-i--i..]!:..Iurfu`bREHTOMot  M.  si.PEMERINTAH KABUPATEN MADIUN
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIRA

Z?;¥if?=`:jpe'ffiSifia,,Utama M uda

+i.:`_`;`<±:_8`` i,cO8251990031001

BIDANG STATISTIK
Nama SOP

PENYELENGGAFtAAN KEGIATAN
STATISTIK SEKTORAL
fRABLJPATEN MADfLJN

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1.     Undang-Undang   Nomor   16   Tahun   1997 >    Pendidikan Diploma 3 dan/atau SI  IImu Statistik

tentang Statistik >   Memiliki pemahaman tentang penyelenggaraan
2.     Undang-Undang   Nomor   23   Tahun   2014 Statistik Sektoral

tentang Pemerintahan Daerah >    Memiliki pemahaman tentang penyelenggaraan Satu
3.     Peraturan   Pemerintah   Nomor   51   Tahun Data Indonesia

1999 tentang Penyelenggaraan Statistik >    Berkompeten, terampil dan inovatif
4.     Peraturan  Presiden  Nomor 95 Tahun 2018

fentang    Sistem    Pemerintahan    Berbasis
Elektronik

5.     Perafuran  Presiden  Nomor 39 Tahun 2019
tentang Satu Data Indonesia

6.     Peraturan Menteri pendayagunaan Aparatur
Negara  dan  Reformasi  Birokrasi  Republik
Indonesia  Nomor  35  Tahun  2012  Tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan

7.     Peraturan   Badan   Pusat   Statistik   Nomor
4   Tahun   2019   tentang   Norma,   Standar,
Prosedur,   dan   Kriteria   Penyelenggaraan
Statistik Sektoral oleh Pemerintah Daerah

8.    Peraturan   Badan   Pusat   Statistik   Nomor
4   Tahun   2020   tentang   Petunjuk   Teknis
Standar Data Statistik

9.     Peraturan   Badan   Pusat   Statistik   Nomor
5   Tahun   2020   tentang   Petunjuk   Teknis
Metadata Statistik

10.  Peraturan     Daerah     Kabupaten     Madiun
Nomor       13       Tahun       2019       tentang
Pembentukan    dan    Susunan    Perangkat
Daerah Kabupaten Madiun

11.  Peraturan  Bupati  Madiun  Nomor 78 Tahun
2021      tentang      Kedudukan,      Susunan
Organisasi,  Tugas,  Fungsi  dan  Tata  Kerja
Dinas Kominfo

12.  Peraturan  Bupati  Madiun  Nomor  9  Tahun
2024 tentang Satu Data Kabupaten Madiun
sebagaimana      telah       diubah       dengan
Peraturan  Bupati  Madiun  Nomor  1  Tahun
2025  tentang   Perubahan  atas   Peraturan
Bupati   Madiun       Nomor   9   Tahun   2024
tentang Satu Data Kabupaten Madiun

13.  Keputusan        Bupati        Madiun        Nomor
100.3.3.2/28/KPTS/402.013/2025     tentang
Penyelenggara Satu Data Indonesia Tingkat
Kabupaten Madiun



Keterkaitan : Peralatan/perlengkapan :
1. SOP     Sisfem Pemerintahan     Berbasis > Rencana Kerja dan Anggaran

Elektronik > Perangkat Komputer
2. SOP       Penyelenggaraan       Satu       Data > Printer

Kabupaten Madiun > Jaringan Internet

Peringafan : Pencatatan dan Pendataan
Jika SOP     ini tidak     dilaksanakan     maka >   Disimpan sebagai data elektronik dan manual
pelaksanaan   kegiatan   statistik   sektoral   tidak
torselenggara sesuai ketentuan
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No Tahapan Kegiat&n
Pelaksana Mutu Baku

KeteranganPembinaData Walidata Produ8enData Kelenghapan Waktu Output
1 IdentifikasiKebutuhan

Mengidentifikasikebutuhan 1.  Daftar Data2.RumusanMasalah
1 Hari Draf ListKebutuhan Data

Melakukankonsultasidankonfirmasiden8anStakeholder i
Draf ListKebutuhan Data 1 Hari List KebutuhanData

Memeriksaketersediaan dataserta

`¥`€,

T`J±`.`ffiFsi?, List Kebutuhan 2 Hari

1.  HasilPemerikasaanKetersediaanData

mengidentifikasikonsepdandefinisi Data 2.  HasilIdentifikasiKonsepdanDefinisi

MembuatProposalKe8iatan/Kerangka AcuanKelja(RAK)/reamOfRoferemces(TOR)/StandarOperasionalProsedur(SOP}

HasilPemerikasaanKetersediaanData
3 Hari

ProposalKegiatan/ RAK/TOR/SOPPendataan

i
H



No Tahapan Ke8iat&n
Pelaksan& Mutu Baku I  Heterangan

PembinaData Walidata ProdusenData Kelenghapan Waktu Output

I

2 Perencanaan MerancangOutputyang akandihasilkan(rancangan

List Kebutuhan 1 Hari

RancanganTabulasidan

tabulasi danrancangananalisisyangakandigunakan) Data RancanganAnalisis

MerancangKonsepdanDefinisiVariabel Hasil IdentifikasiKonsepdanDefinisi
2 Hari Standar Data

Merancangpengumpulandata(menentukan caradanmetodepengumpulandata)

1 Hari
RancanganPengumpulanData

Merancang

1 Hari

Rancangan Hanya untuk
kerangka sampel Kerangka Sampel jenis
dan metode dan Jenis Metode Ke8iatan
pengambilan Pengambilan Statistik
sampel Sampel Survei



No Tahapan Ke8intan
Pelaksana Mutu Baku I  Heter&ngan

PembinaData Walidata ProdusenData Kelenghapan Waktu output   I

RE
2 Perencanaan

Merancangpengolahan,analisisdansistemalurkelja
Ii

1 Hari
Rencana MetodePengolahandanJadwalKegiatan

Megajukanrekomendasikegiatanstatistik
_aL

1.  F`ormulirPengajuanRekomendasi2.ProposalKegiatan/KNK|TCJR|SOPPendataan

1 Hari Daftar PengajuanRekomendasi

Ill
Memeriksarekomendasi

Revisii.dL
-                              ,.         :;-.----,--.-,.,,,-,.,--:--,.T      ;-,-,-.              : JIIIII-+ Daftar Pengajuan 5 Hari

Daftar PengajuanRekomendasi
.`.`          .setujui

•:.,---. - Rekomendasikegiatan statistik
i

yang sesuai

Menentukan
31,`

Tidak Layak Daftar Pengajuan
1 Hari

Daftar Pengajuan
kelayakan x¢:+man:±iff?zseF£:rser` Rekomendasi Rekomendasi
kegiatan statistik

Lrayak•'^T..'Z.-.`,..,){`.T,,`,1<-r=J,^=+==s< yang sesuai yang layak



Pelaksana Mutu Baku
Tahapan Ke8iatan Pembina

Data Walidata Produsen
Data Kelenghapan Waktu Heterangan

Perencanaan Menerbitkan
Surat
Rekomendasi
Kegiatan Statistik

Daftar Pengajuan
Rekomendasi
yang layak

1 Hari
Surat
Rekomendasi
Kegiatan Statistik

Implementasi

Pengumpulan

Membuat
instrumen
pengumpulan
data dan
melakukan
pengujian
instrumen

Rancangan
Pengumpulan
Data

5 Hari
Instrumen
Pengumpulan
Data

Membangun
kerangka sampel
dan pemilihan
sampel

Rancangan
Kerangka Sampel
dan Jenis Metode
Pengambilan

5 Hari Sampel Pendataan

Mempersiapkan
pengumpulan
data melalui
pelatihan petugas

1.  SOP Pendataan
2.  Standar Data 3 Hari

Petugas
Pendataan yang
terlaLtih



N® Tahapan Ke8iatan
Pelaksana Mutu Baku I  Heterangan
Walidata ProdusenData Kelengk&pan Wairtu Output

EEi
4 Pengumpulan

Melakukanpengumpulandata
`+

1.  InstrumenPengumpulanData2.PetugasPendataanyangterlatih

30 Hari Rauj Data (DataMentah)

5 Pengolahan
Melakukanpengolchan rciLudcztcz(meliputi:

Raz# Dcitcz (Data 14 Hari Dataset/Data
agregasi data,penyuntingandata) Mentah) Mikro

6 Analisis Menyiapkannaskahoutput(meliputi:TabulasidanAnalisisdanInterpretasi)
RancanganTabulasidanRancanganAnalisis

5 H&ri
Dokumen HasilPendataan/KegiatanStatistik

P



No Tahapan He8iatan
Pelakeana Mutu Baku I  Keterangan

PembinaData Walidata ProdusenData Kelenghapan Waktu Output

5
7 Diseminasi

Melakukanpublikasihasilkegiatanstatistik ii;;`';``.:`I.    I-\.I

own-

1.  MetadataStatistik2.Dokumen HasilPendataan/KegiatanStatistik

1 Hari
Hasil kegiatanstatistikyangterpublikasi

8 Evaluasi Melakukanevaluasihasil(meliputi:pengumpulanmasukan,melakukanpembahasan,menyusungrencanatindaklanjut)

Hasil KegiatanStatistik 5 Hari
Laporan EvaluasiHasilKegiatanStatistik
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